Poder diciério
- Tribunal Regional Federal da 52 Regido
Conselho de Administracdo

RESOLUCAO N° 48, DE 09 DE NOVEMBRO DE 2005.

Disciplinar a utilizagdo dos espacos fisicos nos
quais possam abrigar as manifestacdes
artisticas, eventos literarios e culturais de
qualquer natureza e de interesse desta E.
Corte

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL REGIONAL
FEDERAL DA 52 REGIAO, no uso das atribuicdes legais e regimentais e
considerando o decidido na Sessio de 09 de novembro de 2005.

RESOLVE:

Art. 1° - 0O Espaco Cultural deste Tribunal sera administrado pelo Diretor
Geral, ficando a coordenagédo dos eventos sdcio-culturais a cargo da Divisdo
de Comunicagdo Social e Cerimonial, auxiliada pela Comissao Cultural, nos
termos do Regulamento — Anexo |.

Art. 2° - A Comissio Cultural, criada pelo Presidente deste Tribunal, sera
composta de 03 (trés) membros e tera a finalidade de julgar as propostas
apresentadas para exposicdo/apresentacdo no Espago Cultural, nos termos

do Anexo |.

Art. 3° - O expositor assinara Termo de Responsabilidade para a utilizagéo do
Espago Cultural do Tribunal Regional Federal da 52 Regido, na forma do
Anexo |I.
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ANEXO |

REGULAMENTO DO ESPAGCO CULTURAL DO TRIBUNAL REGIONAL
FEDERAL DA 52 REGIAO

| — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O Espago Cultural é destinado a exposigdes artisticas, eventos literarios e culturais.

Paragrafo Unico. O Espago Cultural abrigara eventos do tipo, langamento de livros,
exposigbes de quadros, tapecarias, artesanato, esculturas e correlatos.

Il — Da administragdo do Espago Cultural

Art. 2° - O Espago Cultural seré administrado pelo Diretor Geral, a quem compete designar
area fisica para a realizagdo de eventos, de acordo com a disponibilidade do Tribunal
Regional Federal da 5° Regi&o e com as caracteristicas do evento.

Paragrafo Unico. Para a realizagdo de eventos, ndo poderdo ser destinados espagos que
prejudiquem o funcionamento dos servicos e o transito das pessoas.

Il — Da Coordenagao dos Eventos

Art. 3° - A Coordenagdo dos eventos realizados no Espago Cultural do Tribunal Regional
Federal da 52 € de responsabilidade da Divisdo de Comunicagado e Cerimonial, a quem cabe:
a)Receber as solicitagdes para realizagdo de eventos, examinando-os previamente e
submetendo-os a apreciagdo da Comisséo Cultural;

b) Manter cadastro atualizado de expositores;

¢) Coordenar os trabalhos da Comissao Cultural;

d) Propor ao Diretor Geral as areas e regras de utilizagao do Espaco Cultural;

e) Submeter ao Diretor Geral a agenda de eventos:

f) Relacionar-se com instituigdes que possuam atividades assemelhadas, com a finalidade de
manter intercambio de informagdes, mostras e servigos, bem como o aprimoramento do
Espago Cultural.

Art. 4° - E instituida a Comissdo Cultural com a finalidade de apoiar a Divisdo de
Comunicagéo e Cerimonial na indicago, andlise e julgamento das propostas apresentadas
para utilizagdo do Espacgo Cultural. /E

Paragrafo Unico. A Comissao Cul‘gbr |, seréa designada por Portaria do Desembargador
Presidente, composta por mais p3§‘(trés) membros designados pelo Desembargador

Presidente. N
‘EV’/:‘:"
IV — Do funcionamento do Espago Gultural
/‘f ‘l: /
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Art. 5° - A solicitagdo do Espaco Cultural deve ser formalizada por meio de correspondéncia
dirigida ao Cerimonial, com antecedancia minima de 30 dias da data pretendida,
acompanhada do curriculo do autor e de dois exemplares do livro au. duas pegas ou book
que serdo apreciadas pela Comissdo Cultural.

§ 1° - Cabe & Comissao Cultural a analise e o julgamento das propostas apresentadas, nao
se admitindo recursos de sua decis3o.

§ 2° - Ap6s o parecer favoravel da Comiss3o Cultural, o Cerimonial encaminhara ao Diretor
Geral a proposta para liberagdo do espaco fisico necessario, com indicagdo de data e horario
da realizagdo do evento.

§ 3° - Cabe ao Diretor Geral examinar a conveniéncia da €Xposicao e do periodo solicitado,
Observadas as condicdes de funcionamento dos servicos do TRF da 52 Regiso.

§4°-A autorizagdo da realizagdo do evento sera formalizada por Portaria do Desembargador
Presidente, contendo o tipo de evento, periodo e local de realizagio.

Art. 6° - Os eventos culturais serdo realizados sem 6nus para a Justica Federal.
Art. 7° - A cessdo do €spago sera gratuita.

Art. 8° -0 Desembargador Presidente, até 10 (dez) dias antes da data marcada, podera
determinar o cancelamento da autorizagdo dada, bem COmo a suspensao da exposicdo, sem
que isto gere direito a indenizacdes.

Art. 9° - Os danos porventura causados ao patriménio do Espaco Cultural serdo de
responsabilidade do expositor solicitante.

Paragrafo Unico. O responsavel por danos, nos termos deste artigo, nao podera realizar outro
evento nas dependéncias do TRF da 5% Regido, enquanto n3o houver o total ressarcimento
do débito existente.

Art. 10° - O TRF da 52 Regido ndo se responsabiliza por danos, extravios ou furtos das obras
expostas nas suas Instalagdes, as quais devem ser asseguradas pelo expositor.

Paragrafo Unico. N3o sendo feito seguro, deve O expositor assinar termo de
responsabilidade.

Art. 11 — O TRF da 52 Regigo emitira Certificado alusivo 3 exposicao, dele constando o nome
do autor, nome da mostra e outros dados relevantes.

V—-Da Organizacao da Exposicao
Art. 12 — Cada €Xposicao tera a duragio maxima de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 13 — O expossitor ou sey representante, tera um prazo de até 3 (trés) dias Uteis, anteriores
a data de inicio do evento, para montagem da exposicao.

Art. 14 — A montagem da exposigao ficard sob responsabilidade do expositor dentro da
orientagdo e supervisdo da Subsecretaria de Engenharia de Administragéo Predial.

. N
Art. 15 - O TRF da 52 Re;gilép' colocara a disposicdo do expositor, equipamentos de apoio
como painéis expositores,_x’ifu‘ry]iqagéo € material assemelhado, no caso de possui-los.
§ 1° - O material de con’s/u/mo, como fios de nylon, pregos, parafusos, ficard por conta do
e

expositor. /
§2°-Nao sera permitid,a/a.,ﬂxagéo de pregos e parafusos ou equivalentes nas paredes.
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§ 3° - A utilizagcdo de gqualquer outro equipamento ou material de suporte dependera da
autorizacdo da Chefia do Cerimonial.

Art. 16 — A critério do expositor, o Espago Cultural podera ser ornamentado.

Art. 17 — O expositor podera oferecer coquetel por ocasido da vernissage sob supervisdo da
Divisdo de Comunicagio Social e Cerimonial, dentro do horério de atendimento ao pablico
deste Tribunal, ficando todas as despesas a cargo do expositor.

Art. 18 — O eventual agenciamento comercial, para venda das obras expostas, deverd ser
providenciado pelo expositor e correra & sua conta, devendo limitar-se ao recinto da
exposicao.

VI — Das Disposigdes Finais
Art. 20 — Os expositores contemplados com autorizagio para exposicdo de suas obras,
dever&o cumprir rigorosamente as normas do TRF da 52 Regi&o.

Art. 21 — Os casos omissos nesse regulamento serdo resolvidos pelo Desembargador
Presidente do TRF da 5 Regigo.

Art. 22 — Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢es em contrario.

-
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ANEXO Ii

Termo de Responsabilidade - Utilizagdo do Espaco Cultural do TRF da 5° Regigo.
Pelo presente Termc de Responsabilidade 0 expositor(a)

portador do documento de
identidade n° e CPF n° '
residente a Rua _, que
esta autorizado a utilizar o Espago Cultural do Tribunal Regional Federal da 5° Regiao, no
periodo de a / / , devera atender ao que se segue.

|- Ainstalagéo da referida exposigdo serd executada pelo expositor, como projeto ‘de [ayput
previamente aprovado pela Comissdo Cultural. Esse projeto devera ser enviado a referida
Comiss&o 5 (cinco) dias antes do inicio da exposigao.

I - O expositor esta ciente que o espago ora cedido promocionalmente ndo é definitivo, sendo
facultativo & Comiss&o Cultural, mediante aviso prévio de 2 dias, determinar que se transfira
para outro local de acordo com as necessidades da mesma.

Il - Se no prazo estipulado o expositor ndo providenciar a transferéncia para o novo local, fica
desde logo a Comissdo Cultural autorizada a fazé-la, nao podendo o expositor oferecer
oposi¢é@o nem exigir qualquer reparago.

IV - O espago sera cedido gratuitamente.

V - A exposigdo se destina principalmente & atividade promocional, devendo o expositor nao
fixar etiquetas de preco e/ou formas de pagamento em suas pegas e expositores.

VI - E obrigatério incluir nos painéis uma etiqueta, contendo: identificacio do autor, nome da
peca, dimensao, técnica usada.

VIl - Fica permitida a venda somente nas seguintes condigbes: as informagdes sobre prego e
forma de pagamento deverdo ser fornecidas pelo expositor ou recepcionista em tabela prépria
que devera estar na mesa de recepgdo; a venda de pegas devera limitar-se ao recinto da
exposigao.

VIIl - As pecas ndo deverdo ser retiradas do local sem que haja outra para substitui-las,
devendo a troca ser feita fora do horario de funcionamento do TRF da 52 Regiao.

IX - O expositor devera zelar por si e seus prepostos, bem como pela seguranca e limpeza
dos objetos em exposicao.

X - Durante todo o horério de atendimento ao publico de do TRF da 52 Regi&o (das 12 as 18
horas) o expositor devera estar presente ou ainda contratar recepcionista para permanecer no
local da exposigdo, de forma que sempre haja alguém responsavel pelo evento no local.

Xl - A pessoa {s,esponsével para permanecer no local da exposi¢do devera seguir as normas
gerais para regepcionista transcritas a seguir:
a) Manter uma Rostura correta;
b) Atender aos clientes de forma educada e simpatica;
c) Néo es be}écer conversa com parentes, amigos ou quaisquer outras que nao sejam
referentes/a0/ evento;
d) Nao guardar sacolas ou outros pertences no local da eXposicao;
e
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e) Manter-se bem apresentado;
f) Nao fumar, beber, nem fazer qualquer tipo de refeicdo no local de trabalho.

Xl - Nos horéarios em que o TRF da 52 Regi&o se encontrar aberto ao ptiblico e ndo houver
responsavel no local da exposicdo, com risco de furto ou extravio do material, o TRF da 52
Regido néo se responsabiliza pela mesma.

Xl - Nao sera permitida a exibicdo de Merchandising de qualquer natureza, bem como de
qualquer outro elemento, além do j& previamente autorizado.

XIV - O expositor ndo podera afixar na exposicdo nenhum cartaz ou objeto similar, salvo
autorizado anteriormente pela Comissdo Cultural.

XV - O TRF da 52 Regido colocara a disposi¢é@o do expositor, equipamentos de apoio como
painéis expositores, iluminacdo e material assemelhado, no caso de os possuir.

XVl - O material de consumo, como fios de nylon, pregos, parafusos, ficard por conta do
expositor.

XVII - Nao sera permitida a fixacdo de pregos e parafusos ou equivalentes nas paredes. A
utilizagéo de qualquer outro equipamento ou material de suporte dependera da autorizacdo
do Diretor Geral.

XVII - Os convites, folders, cartazes deverao ser providenciados pelo expositor.
XVIII - A critério do expositor, o Espago Cultural podera ser ornamentado.

XIX - O expositor podera oferecer coquetel por ocasido de vernissage sob superviséo da
Comissao Cultural.

XX ~ O expositor fica expressamente ciente de que o TRF da 5% Regidu ndo assume e nem
pode aceitar qualquer responsabilidade pela integridade das pegas expostas.

XXI - O periodo méximo cedido para exposi¢ao sera de 10 dias.

XXl - A montagem e desmontagem da exposicdo sdo de inteira responszbilidade do
expositor e devera ser realizada nos horarios em que do TRF da 5 Regido estiver fechado
para atendimento ao plblico (segundas-feiras das 8 as 12 horas). Todo material exposto
devera ser retirado no dia da desmontagem. do TRF da 52 Regido ndo se responsabiliza pela
guarda do material apds a desmontagem.

XXl - A autorizagdo para utilizagdo do Espago Cultural podera ser cancelado
automaticamente pé?a do TRF da 5% Regigo, caso o expositor descumpra quaisquer das
obrigagdes est’aﬂb‘e{'ecidas, sem que este tenha direito a qualquer reparagao.

/ Assinatura do Expositor



